Stfedni Skola obchodni, Kolin IV, Havlickova 42

Skolni tad
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UVODNI A VSEOBECNA USTANOVENI

V souladu se zdkonem ¢. 561/2004 o piedskolnim, zédkladnim, sttednim. vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani ve znéni pozd¢jSich piedpisit vydavam skolni fad
pro SSO, Kolin IV, Havli¢kova 42, 280 02 (dale jen $kolni ¥ad), ktery upravuje
podminky studia a chovani zakd na této Skole.

Skolni #ad je platny pro viechny Zaky denniho studia a v pfiméfeném rozsahu
ipro posluchace studia pfi zaméstnani, GCastniky kurst, navstévniky skoly
apod.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni dbat na dodrzovéani Skolniho tadu
a provadet ucinnd opatieni k naprave pii jeho poruseni.

Kursy, skoleni, rekvalifikace a podobné akce organizované skolou nebo jinymi
organizacemi povoluje feditelka Skoly, ktera rovnéz stanovi podminky, kterymi
se vSichni Ucastnici téchto akci musi fidit.

Provoz odbornych uceben se fidi pokyny spravcu téchto prostor.

Zamgéstnanci a zaci Skoly mohou vyuZzivat Skolni knihovnu, jejiz provoz se fidi
vypljcnim fadem.

Soukromé administrativni zalezitosti si Zaci vyfizuji v kancelafi Skoly
v ufednich hodindch pro né vymezenych, rGzné druhy potvrzeni pak

prostrednictvim tfidnich ucitelt.

Skolni telefon se zakéim nepovoluje pouZivat pro soukromé udely (je mozno
pouzit telefonni automat v budové Skoly). Skola zaklim nevytizuje telefonické
vzkazy od rodi¢i nebo zndmych, s vyjimkou sdéleni zdvazného charakteru.

Vstupovat do uceben pii vyuCovani mize pouze fteditelka Skoly, zastupce

tfeditele, inspektor, pfislusny tfidni ucitel nebo feditelem povéfeny pracovnik
Skoly (napf. sekretaika).
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Je zakézdno bez védomi feditelky Skoly wvyvolavat ucitele nebo zaky
z vyucovacich hodin. Vyjimku mtze ze zavaznych divodi povolit feditelka
Skoly nebo jeji zastupce.

Soukromé navstévy zaka, jakoz i1 ostatni cizi osoby, se musi pii ptichodu
neprodlen¢ ohlasit v kancelati Skoly. Navstévam je zakdzano vstupovat do tiid
v dob¢ vyu€ovani. Ve zvlast’ dulezitych ptipadech miize feditelka Skoly povolit
vyjimku.

ZASADY PROVOZU BUDOVY A ZAKLADNI BEZPECNOSTNI
PRAVIDLA

Skolni budovu otevira §kolnik v 7'° hod. Zaci vstupuji do budovy prednim
vchodem a po prezuti ve vyhrazenych Satndch mohou do tfid, v nichz maji
vyuku (pouzivaji schodisté u zadniho vchodu).

0Od 7% do 7* hod, o piestavce po druhé vyucovaci hoding a o poledni prestavce
vykonavaji dozor pedagogicti pracovnici podle rozpisu dozord.

O poledni piestavce mohou zaci v ptipadé ptiznivého pocasi pobyvat ve
vyhrazenych prostorach mimo budovu, pokud se ptezuli. Pro vychod z budovy
1 ndvrat do ni pouzivaji zadni vchod.

V dob¢ pifed vyuCovanim a o hlavni prestavce si mohou zaci zakoupit népoje
a svacinu v prodejné a automatech uvniti budovy.

Pfi vSech Ccinnostech organizovanych Skolou je nutno dodrzovat kézen,
bezpecnost, dopravni pravidla a pravidla PO a BOZP. Zaci jsou povinni fidit se
pti vSech Skolnich i mimoskolnich akcich pokyny odpovédnych pedagogickych
pracovnik.

Zakim je zakazdno zahajit jakoukoli $kolni nebo mimoskolni akci pied
ptichodem odpoveédného pedagogického pracovnika povéreného dozorem.

Zaci jsou povinni seznamit se s poZarnim fadem a evakuatnim planem,
s rozmisténim protipozarnich prostfedkli a navodem na jejich pouziti. Je
zakézano poskozovat nebo bezdivodné manipulovat s prostfedky protipozarni
ochrany a nicit oznaceni tinikovych cest v¢.ostatniho bezpecnostniho znaceni.

Zaktim je zak4zano svym jedndnim vystavovat nebezpeci trazu sebe nebo jiné
osoby. Zejména je zakazano poskozovat majetek Skoly a vytvaret tim mozné
zdroje urazli nebo havarii. Je povinnosti zakli upozornit ucitele nebo vedeni
Skoly na ptipadné zjisténé prekraCovani tohoto nafizeni jinymi zaky Skoly.

Pokud Zak zjisti nebezpeci urazu nebo havarie, ptipadné vznik pozaru apod., je

povinen oznamit tuto skutecnost neprodlen¢ v kanceléii skoly nebo $kolnikovi,
popiipade¢ nejblize dosazitelnému pracovnikovi Skoly.
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Ptfi urazech je pfitomny pracovnik Skoly nebo zak povinen poskytnout
zranénému prvni pomoc, pitipadné zabezpecit ptivolani Iékarské pomoci a traz
ihned nahlésit v kancelaii Skoly. O kazdém Skolnim trazu musi byt sepsan
zédznam na piedepsaném tiskopise pracovnikem, ktery za ¢innost, pti niz doslo
k trazu, zodpovidal.

Z4ktim je zejména zakdzano:

e koufit ve vSech vnitinich i vnéjSich prostorach Skoly a na vSech akcich

organizovanych Skolou (zakon 379/2005 Sb.)

e piechovavat a pozivat ve Skole a pfi Skolnich akcich alkoholické népoje
¢ nosit do Skoly a pozivat zde zdravi Skodlivé navykové latky
e 7zakiim je zak4zano provozovat v prostorach Skoly karetni a jiné hazardni hry

za penize

e nosit do Skoly pfedméty nebezpecné zivotu a zdravi lidi (napf. vybusniny,

hotlaviny, chemikalie, zbran€, ostatni nebezpecné predméty apod.)

e vyklanét se z oken, sedat na parapety oken a cokoliv z oken vyhazovat, sedat

na radiatory ustfedniho vytapéni

e pohybovat se v prostorach Skoly tak, Ze si zak sobé nebo druhému ptivodi

uraz, zranéni, poptipad¢ spoluzaky ohrozuje na zdravi

e nicit majetek a zafizeni Skoly — kazdy je odpovédny za Skody, které svym

jednanim zpusobil, a proto po ném bude Skola pozadovat nahradu, jestlize
Skodu zptisobil imyslné¢ nebo znedbalosti. Pokud nedojde k dohodé o
nahradé¢ Skoly mezi zdkonnymi zéastupci nezletilého ditéte ¢i zletilym a
Skolou, muze Skola vymahat ndhradu soudni cestou.

Z&kim neni dovoleno nosit do $koly a pouZivat v prostorach $koly rizné
radiopiijimace, prehravace, hudebni néstroje apod., je nepfipustné jejich
napojeni do elektrické sité Skoly, s vyjimkou akci povolenych feditelkou Skoly
popt. tiidnim ucitelem. Mobilni telefony je povoleno uzivat pouze v nezbytné
nutnych piipadech o prestavkach, je zakazano jejich dobijeni v zasuvkach
Skoly; béhem vyucovaci hodiny musi byt telefony vypnuty.

Do 8koly zéci rovnéz nenosi vétsi penézni ¢astky a cenné véci. Pii odchodu ze
tiidy si zaci berou své penize a cenné véci s sebou. Pokud je nezbytné, aby zak
mél u sebe vEétsi obnos pen€z, ma moznost jejich tschovy u tfidniho uditele
nebo v kancelati Skoly.

Po ukonceni vyucovani sejdou zaci do Saten schodistém kolem jidelny, v Satné
se ptezuji a opusti budovu Skoly zadnim vchodem.

ORGANIZACE VYUCOVACIHO PROCESU

Vyucovaci proces se fidi rozvrhem hodin, ktery je zadvazny pro ucitele i zaky
Skoly. Ménit ho Ize pouze se souhlasem feditelky Skoly nebo jejiho zastupce.
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Vyucovaci hodiny za¢inaji a kon¢i takto:

1. hodina 7% - 830
2. hodina 833 - 920

hlavni prestavka

3. hodina 933 - 10%°

4. hodina 10% - 11%

5. hodina 11" - 12%
poledni prestavka

6. hodina 12% - 135

7. hodina 13% - 14%

8. hodina 14'° - 143

Obsazeni uceben je stanoveno rozpisem, ktery je soucdsti rozvrhu hodin.
Ptechazet do jinych uceben a télocvicny musi zaci o prestavkach tak, aby na
zacatku vyucovaci hodiny byli jiz na urCeném misté. Potiebuje-li vyucujici
vzhledem k probiranému ucivu pouzit jinou uc¢ebnu (napf. s videem), oznami
sluzba zménu zastupci feditele.

O prestavkach a volnych hodinach musi byt ve tfidach a na chodbach klid. Neni
dovoleno se bezdivodné shromazd’ovat na chodbach a vstupovat do jinych
uceben, svym chovanim rusit zaky ve tfidach, kde probihd vyucovani, zdrzovat
se v Satnach.

Po zvonéni na vyucovani je zakédzano zdrzovat se na chodbéch, a to 1 v pfipadé
volnych hodin.

Pti pozdnim piichodu do vyucovaci hodiny (napt. pti zpozdéni dopravniho
prostfedku, pfichodu od Iékate atd.) jsou zéaci povinni jit neprodlené¢ do
pridélené ucebny a chovat se tak, aby co nejméné naruSovali probihajici vyuku.

DODRZOVANI PORADKU A HYGIENY PRACE

Zaci jsou povinni udrzovat potadek v Satnich, nesmi premistovat Satnové
skiifiky a jiny inventaf Saten. Zak zodpovida za stav pfidélené $atnové skiiiky.
V ptipad¢ jejiho poskozeni je povinen uhradit vzniklou Skodu. V Satnéch si zéci
ukladaji pfezivky do sacku.

Zaci udrzuji potadek v ucebnach, nepfemist'uji inventat u¢eben na jind mista
bez souhlasu tfidniho ucitele (sprdvce ucebny). Aktivné pomahaji udrzovat
esteticky vzhled uceben a pomahaji pti zlepSovani prostiedi.
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Ve vsSech prostorach Skoly Zaci dbaji na to, aby nedochéazelo k poSkozovani
majetku Skoly. Zjisténé zdvady musi zak neprodlené nahlasit uciteli, tfidnimu
uditeli, $kolnikovi nebo v kancelafi koly. Skody na zafizeni hradi ten, kdo je
zpusobil.

Pii pouzivani WC a ostatnich hygienickych zatfizeni Skoly Zzaci dodrzuji
zékladni hygienicka pravidla ( vcetné zavirdni vstupnich dveii ) a udrzuji
maximalni Cistotu, aby zabranili vzniku a Sifeni pfenosnych nemoci.

Ptesnidavky, svaCinu a dodrzovani pitného rezimu si Zaci zabezpecuji
z vlastnich prostfedkl. Pfi konzumaci dbaji na hygienu a zachovani Cistoty
pracovniho prostiedi.

V ptipadé nahlé zdravotni indispozice zdka je neprodlené¢ informovan tiidni
ucitel nebo dle zévaznosti nejbliz§i zaméstnanec Skoly, aby mohla byt
zabezpecena lékarska pomoc (telefonicky z kancelafe Skoly). Pro potieby prvni
pomoci jsou k dispozici I€karnicky v kancelafti Skoly a n¢kterych kabinetech.

VSEOBECNA PRAVA A POVINNOSTI ZAKt

Zaci jsou povinni projevovat patfiénou tctu ke statnim symboltm,
predstavitelim statu a zadkonim CR, slu$né se chovat na vefejnosti,
v dopravnich prostiedcich i v budové Skoly, mimo jiné zdravit vSechny
pracovniky Skoly, a to i mimo Skolu.

Zaci maji pravo hlasit se k libovolnému politickému nazoru nebo
nabozenskému vyznani s vyjimkou téch, které uznavaji jakoukoli formu nasili
jako prostfedek k prosazovani svych z4jmi. Symboly propagujici nasili nesmi
zaci nosit do skoly.

Propagace politickych stran a hnuti a vyvijeni jakékoli ¢innosti v tomto duchu
je ve skole zakazana.

Pokud je vyznani nebo politické piesvédCeni zaka v rozporu s rezimem,
ucebnim planem, obsahem uciva, metodami a formami vyuky, ma zak pravo
pozadat feditelku Skoly o udéleni vyjimky, ptipadné o ukonceni studia na skole.

74k ma pravo odmitnout Cinnost, ktera nesouvisi s vyukou, s vyjimkou
stanovenych ukoll potfebnych pro ¢innost a rozvoj skoly.

74k je povinen $kole oznamit potiebné udaje o své osobd a roding (predchozi
vzdélani, bydlisté své i rodici, zaméstnani rodicl, zdravotni pojistovnu apod.).
Zaroved je povinen ihned nahlasit piipadné zmény téchto udajil. Zak ma pravo,
aby k témto zménadm bylo ihned pfihlizeno. Déle ma pravo na ochranu svych
osobnich dat.

Zaci jsou povinni se vuci sobé chovat dle zésad slusného chovani. Jakékoliv
nasilné jednani ke spoluzakovi slovni i fyzické bude posuzovano s maximalni

piisnosti a bude feSeno kazenskym postihem v podobé podminéného vylouceni.
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Zaci maji moznost ucastnit se nabizenych mimoskolnich cinnosti (sport,
pocitace, aranzovani, vytvarné ¢innosti, ptip. té€ch, které sami navrhnou).

Prostiednictvim zastupcti zaki ve stravovaci komisi se podileji na vybéru obédt
z jidelnicku.

Zék ma pravo pozadat (nezletily prostiednictvim zakonného zastupce)
o individudlni plan ve vyu¢ovacim predmétu, na ktery ptedlozi potvrzeni z PPP.

O poledni prestdvce mohou zaci za piiznivého pocasi pobyvat na odpocinkové
plose, kde maji k dispozici stl pro stolni tenis, popf. mohou sportovat na

venkovnim hfisti.

Je-li ze zavaznych zdravotnich divodl nutné aplikace 1ékti injek¢ni stiikackou,
¢ini tak zak dle potieby po uvédoméni pedagogického pracovnika.

Svédkem Skolniho trazu je kazdy zak, v jehoz ptitomnosti k tirazu doslo.
74k mé pravo na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani.
Zletily zak ma pravo byt volen do rady Skoly.

Na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani maji pravo i zdkonni zastupci
zaka pokud vii¢i nému plni vyZivovaci povinnost.

Z4ci maji pravo zakladat v rimci $koly samospravné organy zaku, byt do nich
voleni a pracovat v nich a jejich prostiednictvim se obracet na feditelku, ktera je
povinna se stanovisky a vyjadieni téchto organii zabyvat

Z4ci maji pravo vyjadiovat se ke viem rozhodnutim, ktera se tykaji podstatnych
zalezitosti jejich vzdélavani, pfiCemz jejich vyjadfenim musi byt vénovéna
pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje.

Z4ci maji pravo na informace a poradenskou pomoc $koly ( vychovny poradce,
preventista patologickych jevi ).

Z4ci maji povinnost dodrzovat ¥ad $koly, predpisy a pokyny $koly k ochrang

zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

DOCHAZKA DO SKOLY, ODEV, UPRAVENOST

Povinnosti zaki je pravideln€ a v€as dochazet na vyucovani dle rozvrhu hodin
(v€etné ptipadnych zmén v rozvrhu).

O uvolnéni z vyu€ovacich hodin Zaci zadaji jen zcela vyjimecné a ze zavaznych
davodu. Souhlas k uvolnéni dava pro jednotlivé hodiny ptislusny vyucujici. Na

vice hodin, ptipadné na cely den, uvoliuje tfidni ucitel.
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Bézné navstévy I€kare zaci uskuteciuji zdsadné v dobé mimo vyucovani.

Nemuze-li se zdk zacastnit vyucovani z predem znamych diivodl, pozada
zaktv zakonny zastupce (u zletilych zakt z4k) pisemné tiidniho uditele
o uvolnéni z vyu€ovani. Uvolnéni zadka maximalné na jeden den povoluje tiidni
ucitel, na vice dna pak feditelka skoly.

Nemiize-li se zak zacastnit vyucovani z divodul, které nemohl predvidat, je
zakonny zastupce (u zletilych zaki zak) povinen nejpozdéji do tii dnli oznamit
ttidnimu uciteli divod a predpokladanou délku nepfitomnosti zdka (lze
1 telefonicky do kancelare Skoly). Je-li tato doba pifekroCena, je nutné oznamit
nové skuteCnosti a tyto pisemné dolozit nejpozdéji paty den absence.
U odborného vycviku je tieba informovat pracovnika PPV, ucitele odborného
vycviku nebo odpovédného pracovnika v prodejné, kde zdk vykonava OV.

Absenci omlouvaji zaci tfidnimu uciteli ihned po pfichodu do Skoly. Ttidni
ucitel omluvi nepfitomnost zédka ve Skole na zikladé omluvenky zapsané
v omluvném listu. Omluvenku je opravnén vystavit rodi¢, vychovatel nebo
zakonny zéastupce zdka. Kazdd omluvenka musi byt podepsana zakonnym
zastupcem. U zletilych zakd musi byt absence nad tfi dny fadné dolozena.
V piipadé¢ v€as neomluvené absence, popi. zaskolactvi je zakim udéleno
vychovné opatieni.

Pti celkové dlouhodobé absenci zaka pievysujici za klasifikacni obdobi
v piislusném pfedmétu 30 % vyufovaci doby mize feditelka po projednani
s tfidnim ucitelem a vyucujicim nafidit komisionalni pfezkouSeni zéka z daného
prfedmétu. Totéz se tykd odborného vycviku, kde zdk méa moznost si zameskané
hodiny napracovat.

Reditelka $koly muize nafidit ptezkouSeni Zaka z vybranych predméti, pokud
jeho celkova kratkodoba absence v daném klasifikaénim obdobi ptesahla 20 %
vyuCovaci doby. Na tuto skute¢nost upozorni tiidni ucitel feditelku Skoly
nejpozd¢ji jeden tyden pied klasifikaéni poradou. Totéz se tykd odborného
vycviku, kde Zak mé& moznost si zameskané hodiny napracovat.

Do skoly chodi zaci vhodné obleCeni a upraveni, posuzuje se piredevs§im cCistota
a BOZP.

Ptfed vstupem do uceben jsou zaci povinni odlozit si v Satndch svrchni odév
a prezout se do vhodné domaci obuvi (sportovni obuv neni vhodna).

Cvicebni tibor a obuv pro télesnou vychovu urcuje vyucujici télesné vychovy.

K pisemnym a Ustnim maturitnim a zavérecnym zkouSkdm a na vyznamné
Skolni akce ptijdou zéaci ve spoleCenském odévu.

K ustnim maturitnim zkouskdm je povolen pfistup zadka nizSich ro¢nikid jen
v dobé mimo jejich vyucovani, rovnéz ve spolecensky vhodném obleceni.
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CHOVANI ZAKa PRI VYUCOVANI

Zaci jsou povinni svédomité se pfipravovat na vyucovani, zejména mit fadné
piipravené pomucky stanovené ulitelem a vcas odevzdavat zadané prace
a domadci ukoly.

Pti zvonéni na zacatku hodiny si Zaci sednou na svd mista a v klidu vyckaji
prichodu vyucujiciho. SeSity a u¢ebni pomiicky maji ptipravené pied zapocetim
vyucovaci hodiny.

Vstoupi-li vyucujici do tfidy, pozdravi Zaci povstanim. Po spole¢ném pozdravu
se zaci na pokyn ucitele v klidu posadi na svéa mista.

74k, kterému néco chybi z pfipravy na vyucovani, se omluvi vyucujicimu na
zacCatku vyucovaci hodiny. Neucini-li tak, porusuje tad skoly.

Zaci se pii vyucovani chovaji ukaznéné a aktivné se podileji na jeho pribehu. Je
zakazano napovidat, opisovat, umoznovat opisovani a jist.

Vstoupi-li v pribé¢hu vyucovaci hodiny do tfidy jind dospéla osoba, Zaci bez
vyzvani pozdravi povstanim. Posadi se az na pokyn vyucujiciho. Pfi odchodu
navstévy opet pozdravi povstanim.

Pii odchodu vyucujiciho po skonfeni vyucovaci hodiny zaci pozdravi
povstanim.

Opoustéji-li zaci ucebnu, je povinnosti kazdého zdka udélat na svém misté
a v jeho okoli poradek. Pokud vyuka toho dne v ucebné konci, pteklopi zaci
obvyklym zptisobem zidli na lavici. Sluzba odpovidé za potadek ve tfidé.

Do skolni jidelny ptichazeji zaci v dobé stanovené rozvrhem hodin. Neni
dovoleno pfinaset s sebou do jidelny tasky a jiné osobni véci a zde nebo na
chodbé je odkladat.

Do jidelny neni povolen vstup zadktim, ktefi se zde nestravuji. To neplati pro
akce poradané skolou v jidelné.

Po celou dobu pobytu v jidelné se zaci chovaji slusn¢€ a ukaznéné. Pii jidle se
fidi zasadami slusného a spravného stolovani. Pii odchodu od stolu zastrc¢i Zaci
v tichosti zidli ke stolu a odnesou pouzité¢ nddobi na stanovené misto.

Z4kim je zakazano odnaSet z jidelny jakékoliv $kolni nadobi a piibory.
Vyjimky povoluje pouze vedouci $kolni jidelny.

Mimoskolni akei se rozumi jakdkoli ¢innost organizované skolou mimo budovu

Skoly s vyjimkou télesné vychovy. Vést ji mluze pouze pracovnik Skoly,
povéteny feditelkou Skoly nebo jejim zastupcem.
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p)

b)

d)

g)

Pti vSech akcich a ¢innostech Skoly na vetejnosti dodrzuji zaci zasady slusného
chovéani. Bezpodmine¢né¢ musi dodrzovat kazeii a bezpe€nost, chranit zdravi
vlastni i spoluzaki, dodrzovat dopravni ptedpisy a pokyny vedouciho akce.

Pti mimoskolnich akcich neni zakiim dovoleno pouzivat vlastnich dopravnich
prostfedkil nebo jezdit jako spolucestujici v soukromych motorovych vozidlech
vSeho druhu. Pii hromadné piepravé je nutné pouZzivat jen povolené dopravni
prostiedky s pedagogickym dozorem.

Po skonceni skolnich akci konanych mimo Kolin jsou Zaci povinni se vratit
s pedagogickym dozorem do mista odjezdu v Kolingé. Vyjimky povoluje
pedagogicky dozor za podminky, ze zak alespon jeden den pted kondnim akce
predlozi pisemnou zadost o pfedCasné uvolnéni z dané akce. V zadosti musi byt
rovnéz uvedeno, Ze zakonny zastupce piejima odpovédnost za bezpecnost
uvolnéného zéka.

POVINNOSTI ZAKOVSKE SLUZBY

Sluzbu vykonavaji dva zéci, ktefi jsou urCeni tfidnim uclitelem, zpravidla na
obdobi jednoho tydne. DalSi dva Zaci jsou vypisovani jako nédhradnici pro
piipad neptitomnosti sluzbou povéienych zaku.

Na zacatku kazdé vyucovaci hodiny, po spole¢ném pozdravu, hlasi sluzba
vyuCujicimu bez vyzvani a jmenovit€¢ nepfitomné zaky, pfipadné jiné
skute¢nosti dilezité pro vyuku.

Nedostavi-li se vyucujici do tfidy do 5-ti minut po zazvonéni, oznami to sluzba
v kancelafi Skoly. Neozndmend nepiitomnost bude feSena vychovnym
opatienim vuci sluzbé.

Zakovska sluzba nebo povéfeny zak vyuéujicim odpovida za prenaseni t¥idni
knihy do uceben, té€locvicny a podobné. Obstarava v€asné doruceni tiidni knihy
v délenych predmétech. Sluzba dba na to, aby tfidni kniha nezlstala po
ukonceni vyucovani v ucebné, na hiisti a podobné. Upozorni vyucujiciho, aby
ttidni knihu odnesl do sborovny.

Sluzba myje ¢ernou nebo zelenou tabuli mokrou houbou po ukonceni kazdé
hodiny a v priibé¢hu vyu€ovani podle pokynii ucitele. Neni dovoleno stirat tabuli
suchou prachovkou. Pfed zapocetim hodiny zapiSe sluzba na tabuli cislo
vyucovaci hodiny a datum a v pfipad¢ potieby obstard u¢ebni pomiicky. Mezi
vyuCovacimi hodinami dbé na Setfeni elektrickou energii.

Zakovska sluzba dohlizi na pofadek a &istotu ve tiidé. Po skonéeni vyudovani
odpovida za celkovy poradek ve tfidé, za umisténi zidli na lavice a za
dodrZzovéni stanovenych ulicek mezi lavicemi. Po odchodu zdki musi byt
zaviena okna, dvefe a ve tfidé zhasnuto. Sluzba zkontroluje stav ucebny
a odchazi spolecné s vyucujicim jako posledni.

Zakovska sluzba odpovida pti hodinach t&lesné vychovy za uzaméeni Saten.
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h)

d)

e)

Veskeré ztraty, zavady a Skody na Skolnim majetku hlési sluzba ihned tfidnimu
uciteli nebo Skolnikovi, pfipadné v kancelafi Skoly.

VYCHOVNA OPATRENI

Za mimotadny projev lidskosti, obanskou nebo Skolni iniciativu, zéasluzny
nebo state¢ny ¢in, nebo za dlouhodobou uspésnou praci, mize studentu udélit
teditel skoly pochvalu.

Pochvalu maze udélit i tfidni ulitel na zdkladé vlastniho rozhodnuti nebo
z podnétu ostatnich vyucujicich po projednéni s feditelem Skoly, za vyrazny
projev Skolni iniciativy nebo za déletrvajici uspéSnou praci

Pravidla pro pochvalu udélenou feditelem Skoly:

e pochvalny dopis od vetejnosti, organizace
e sveédeckd ustni pochvala
e soustavné vyborné vysledky ve studiu

Pravidla pro pochvalu udélenou tfidnim ucitelem:

e aktivita a vyborné vysledky ve studiu, prospéch s vyznamenanim

e aktivita v oblasti reprezentace Skoly (soutéze, Ucast na veédomostnich
olympiadach, prezentacni akce Skoly apod.)

e minimalni absence

e piikladné chovani, vystupovani Zaka stiedni Skoly

Nedodrzovani  tadu skoly a piestupky proti nému budou postihovany
vychovnym opatienim, popft. snizenou zndmkou z chovani.

Podle charakteru provinéni mohou byt zakovi udélena tato kazenska opatteni:

napomenuti tfidniho ucitele / napomenuti ucitele odborného vycviku
dutka tfidniho ucitele / diitka ucitele odborného vycviku

dutka feditelky Skoly

podminéné vylouceni ze Skoly*

vylouceni ze Skoly*

Proti udéleni spravniho rozhodnuti (*) se 1ze odvolat.
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b)

Za zvlast hrubé poruseni tadu Skoly bude udéleno okamzit¢ podminéné
vylouceni popiipadé vylouceni ze studia. Hrubé poruseni fadu Skoly se vztahuje

na:

kradeze — vylouceni ze studia

hrubé slovni a Umyslné fyzické utoky vici pracovnikim Skoly ¢i
spoluzakiim

Sikanovani spoluzaki popft. pracovniki Skoly

vandalizmus

rasizmus a projevy faSismu

neplnéni podminek danych ve sprdvnim rozhodnuti pti piestupech nebo
povoleni opakovani rocniku

prechovavani a pozivani alkoholickych népoji a omamnych a
psychotropnich latek /OPL/ - v pfipad¢€ zjisténi tohoto piestupku bude proti
zakovi postupovano podle metodického pokynu k primarni prevenci
socialné patologickych jevl u déti, zaka a studenti ve Skolach a Skolskych
zafizenich, vydaného MSMT CR dne 13. 10. 2007. Dle tohoto pokynu bude
postupovano i v ptipadé konzumace tabakovych vyrobki a kradeze.

V ptipadé, Ze se zak opakované dopusti vySe uvedenych prestupkti, bude ze
Skoly vyloucen

Udélend vychovnd opatieni nenahrazuji hodnoceni chovani zaka, které je
provadéno vzdy na konci piislusného klasifikaéniho obdobi a je vyjadieno

stupném:

1 velmi dobré
2 uspokojivé

3 neuspokojivé

ZAVERECNA USTANOVENI

Zmény a dopliky ve Skolnim fadu je opravnéna provadét feditelka skoly. Miize
tak uCinit na navrh zaméstnanct Skoly, zdka prostfednictvim jejich ttidnich
uciteld nebo zastupcti rodicli, na navrh Rady skoly.

Skolni ad musi byt zvefejnén v budové Skoly na misté vefejné piistupném.
Jeho vyklad zabezpecuji tfidni uclitelé, Zzaci své sezndmeni sifadem Skoly
potvrdi podpisem.

S fadem Skoly budou sezndmeni zakonni zastupci zaki na tfidnich schizkach.

V Kolinég 8. srpna 2008

Zdenka Pavlikova
feditelka Skoly
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Pedagogicka rada projednala 25. srpna 2008

Rada $koly projednala

Ptilohy:
Ptiloha 1 - Hodnoceni a klasifikace zakti v odborném vycviku
Ptiloha 2 - Hodnoceni a klasifikace zaka v predmétech teoretického vyucovani

Ptiloha 3 - Hodnoceni vysledkt vzdélavani zaka



Priloha 1
Stiredni Skola obchodni, Kolin IV, Havlickova 42

Hodnoceni a klasifikace zaka v odborném vycviku

Hodnoceni a klasifikace 24k je soudasti jejich vychovy a vzdélavani. U¢elem hodnoceni a
klasifikace ptispivat k odpovédnému vztahu zdka k vychové avzdélavani v souladu se
Skolskymi ptedpisy.

Ve vychovné vzdélavacim procesu se uskutecituje klasifikace pribézna a celkova. Pribézna
klasifikace se uplatiiuje ptfi hodnoceni dil¢ich vysledkti zdka v odborném vycviku. Celkova
klasifikace zdka v odborném vycviku se uskutecniuje na konci prvniho a druhého pololeti.

Prospéch zéka se urcuje podle pravidel hodnoceni a klasifikace zaka.

Prospéch Zaka v odborném vycviku se klasifikuje témito stupni:
1 vyborny

2 chvalitebny

3 dobry

4 dostateény

5 nedostatecny

Stupeii prospéchu urcuje ucitelka OV nebo instruktor, ktery vyucuje odborny vycvik. Pii
urcovani stupné prospéchu na konci klasifikaéniho obdobi se stupent prospéchu urcuje na
zékladé klasifikace za ptislusné obdobi.

Na konci klasifika¢niho obdobi oznami ucitelka OV a instruktor vysledek celkové klasifikace
tfidnimu uciteli Zaka, ktery jej zapiSe do katalogového listu.

Klasifikace odborného vycviku

Pfti klasifikaci odborného vycviku v souladu s pozadavky ucebnich osnov se hodnoti:
a) vztah k préci a praktickym ¢innostem,
b) osvojeni praktickych dovednosti a ndvyka, zvladnuti ii¢elnych zpiisobii prace,
¢) vyuziti ziskanych teoretickych védomosti v praktickych ¢innostech,
d) aktivita, samostatnost, tvofivost, iniciativa v praktickych ¢innostech,
e) kvalita vysledka ¢innosti,
f) organizace vlastni prace a pracoviste, udrzovani poradki na pracovisti,

g) dodrzovani piedpisi o bezpeCnosti a ochrané¢ zdravi pii praci a pée o zivotni
prostiedi,

h) hospodarné vyuzivani surovin, materialli, energie, piekonavani piekazek v praci,
1) obsluha a Gdrzba vyrobnich nebo laboratornich zafizeni a pomucek, néstroji, néfadi a
méftidel.
Vychovné vzdélavaci vysledky se klasifikuji podle této stupnice:

e Stupeii 1 (vyborny) - Zak soustavné projevuje kladny vztah k praci ak praktickym
¢innostem. Pohotové , samostatné a tvofivé vyuziva ziskanych teoretickych poznatkl
v praktické ¢innosti. Praktické ¢innosti vykondva pohotove, samostatné uplatiluje ziskané
dovednosti a navyky. Bezpecné ovlada postupy a zpiisoby prace — dopousti se jen menSich
chyb, vysledky jeho prace jsou bez zavaznych nedostatktl. Uéelné si organizuje vlastni
praci, udrzuje pracovisté v poradku. Uvédoméle dodrzuje piedpisy o bezpecnosti a ochrané



zdravi pii praci a aktivné se stara o Zivotni prostiedi. Hospodarné vyuziva surovin,
materidlu, energie. Vzorn¢ obsluhuje a udrzuje vyrobni nebo laboratorni zafizeni a
pomucky, nastroje, nafadi a métidla. Aktivné pirekonava vyskytujici se prekazky.

e Stupeii 2 (chvalitebny) - Zak projevuje kladny vztah k praci a k pracovnim &innostem.
Samostatné¢, ale méné tvofiveé a s mensi jistotou vyuziva ziskanych teoretickych poznatkt
v praktické ¢innosti. Praktické ¢innosti vykonavéa samostatné, v postupech a zptsobech
prace se nevyskytuji podstatné chyby. Vysledky jeho price maji drobné nedostatky.
Ucelné si organizuje vlastni praci, pracoviité udrzuje v poradku. Uvédoméle dodrzuje
pfedpisy o bezpecnosti a ochrané zdravi pifi praci a stard se o zivotni prostiedi. Pfi
hospodarném vyuzivani surovin, materialu a energie se dopousti malych chyb. Vyrobni
nebo laboratorni zafizeni a pomitcky, nastroje, nafadi a méfidla obsluhuje s drobnymi
nedostatky. Prekazky v praci pfekonéva s obasnou pomoci.

e Stupeii 3 (dobry) - Zakiv vztah k praci a k praktickym &innostem je prevazné kladny,
s mensimi vykyvy. Za pomoci UCITELKA OV nebo instruktora uplatiiuje ziskané
teoretické poznatky v praktické ¢innosti. V praktickych ¢innostech se dopousti chyb a pii
postupech a zptisobech prace potiebuje obcasnou pomoc. Vysledky prace maji nedostatky.
Vlastni préaci organizuje mén¢ uceln¢, udrzuje pracovisté v poradku. Dodrzuje piedpisy o
bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci a v malé mite pfispiva k tvorbé a ochrané zivotniho
prostiedi. Na podnéty ucitelky OV nebo instruktora je schopen hospodarné vyuzit surovin,
material a energie. K obsluze a drzbé vyrobnich a laboratornich zatizeni, piistrojti, naradi
a méfidel musi byt Castéji podnécovan. Prekazky v praci prekonava s pomoci ucitelky OV
nebo instruktora.

e Stupen 4 (dostateény) - Ucen pracuje bez zajmu a zadouciho vztahu k praci
a k praktickym c¢innostem. Ziskanych teoretickych poznatkii dovede vyuzit pfi praktické
¢innosti jen za soustavné pomoci ucitelky OV nebo instruktora. V praktickych ¢innostech,
dovednostech a névycich se dopousti vétSich chyb. Pfi volbé postupl a zpiisobii prace
potiebuje soustavnou pomoc. Ve vysledcich prace ma vazné nedostatky. Praci dovede
organizovat za soustavné pomoci ucitelky OV nebo instruktora, mén¢ dba o potadek na
pracovisti. a na dodrzovani predpisti o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci a také zivotni
prostiedi. PoruSuje zdsady hospodarnosti vyuzivani surovin, materialu a energie. V obsluze
a udrzbé vyrobnich nebo laboratornich zatizeni a pomicek, pfistrojli, nafadi, nastroji
a meétidel ma zavazné nedostatky. Piekazky v praci prekondva jen s pomoci ucitelky OV
nebo instruktora.

e Stupen 5 (nedostatecny) - Ucen neprojevuje zajem o praci, jeho vztah k ni a praktickym
¢innostem neni na potfebné tirovni. Nedokaze ani s pomoci ucitelky OV nebo instruktora
uplatnit ziskané teoretické poznatky pii praktické c¢innosti. V praktickych cinnostech,
dovednostech a nadvycich ma podstatné nedostatky. Pracovni postup nezvladéa ani s pomoci
ucitelky OV nebo instruktora. Vysledky jeho prace jsou nedokoncené, netiplné, neptesné,
nedosahuji ani dolni hranice pfedepsanych ukazatelii. Praci na pracovisti si nedokaze
zorganizovat, nedba na potradek na pracovisti. Neovlada predpisy o bezpecnosti a ochrané
zdravi pii praci a nedbd na ochranu zivotniho prostfedi. Nevyuziva hospodarné surovin,
materidlu a energie. V obsluze a udrzbé vyrobnich nebo laboratornich zafizeni a pomiicek,
piistroju, nafadi, nastrojti a métidel ma vazné nedostatky

V Koling 8. srpna 2008
Zdenka Pavlikova

feditelka Skoly



Priloha 2
Stiredni Skola obchodni, Kolin IV, Havlickova 42

Hodnoceni a klasifikace zaka v predmétech teoretického
vyucovani

Stupné hodnoceni prospéchu:

1 vyborny
2 chvalitebny

3 dobry
4 dostatecny
5 nedostatecny

Stupent 1 (vyborny) — zdk ovladd pozadované ucivo v celém rozsahu, samostatné a
tvotfiveé pouziva ziskané védomosti pii feseni teoretickych a praktickych ukold. Jeho ustni a
pisemny projev je pfesny, spravny a vystizny. Graficky projev jde presny s odpovidajici
estetickou urovni zpracovani. Zak je schopen samostatné studovat piiméfené texty
s pochopenim souvislosti a s odpovidajicim pisemnym zpracovanim.

Stupent 2 (chvalitebny) — Zdk ovlada pozadované ucivo v podstaté v celém rozsahu,
samostatné, ptipadné podle menSich podnéti vyucujicitho pouziva ziskané védomosti pfi
feSeni teoretickych a praktickych tkold. Jeho ustni apisemny projev je bez vétSich
nepiesnosti s odpovidajici estetickou tGrovni zpracovani. Zak je schopen samostatné nebo
smens$i pomoci studovat pfiméfené texty s pochopenim souvislosti a s odpovidajicim
pisemnym zpracovanim.

Stupent 3 (dobry) — zdk méa v ovladani pozadované¢ho uciva nepodstatné mezery, pfi
za pomoci vyucujiciho opravovat. V ustnim a pisemném projevu jsou nedostatky v presnosti,
spravnosti a vystiznosti. Graficky projev je méné& esteticky a ma mensi nedostatky. Zak je
schopen si samostatné osvojit dil¢i témata dle ndvodu vyucujiciho.

Stupei 4 (dostateény) — zak ma v ovladani uciva vazné mezery, pfi feSeni teoretickych a
praktickych problémt je malo pohotovy a ma vétsi nedostatky. V Gstnim a pisemném projevu
jsou vazné nedostatky v pfesnosti, spravnosti a vystiznosti. V logice mySleni jsou zavazné
chyby, pii aplikacich chybi samostatnost. Graficky projev je malo esteticky s vaznymi
nedostatky. Pii samostatném studiu mé zak velké tézkosti.

Stupeni 5 (nedostate€ny) — zak ma v ovladani uciva zavazné a znacné nedostatky, pfi
feSeni projevu jsou velmi zavazné nedostatky v presnosti, spravnosti a vystiznosti. Uroveii
vysledkii ¢innosti zdka ma velmi zavazné nedostatky a chyby, které se nedaii opravit ani
s pomoci vyucujiciho.

V Koling 8. srpna 2008
Zdenka Pavlikova

feditelka Skoly



Priloha 3

Stiredni Skola obchodni, Kolin IV, Havlickova 42

Hodnoceni vysledku vzdélavani zaku

1.

Kazdé pololeti se vyda Zakovi vysvédceni. Za prvni pololeti 1ze zédkovi vydat misto
vysveédCeni vypis z vysveédcent.

Hodnoceni vysledkt vzdélavani zakl na vysvédceni je vyjadieno klasifikaci.

Nelze-1i zaka hodnotit na konci prvniho pololeti, ur¢i feditel Skoly pro jeho hodnoceni
nahradni termin tak, aby hodnoceni za prvni pololeti bylo provedeno pozdéji do dvou
mesic po skonceni prvniho pololeti. Neni-li, mozné zdka hodnotit ani v ndhradnim
terminu, zak se za prvni pololeti nehodnoti.

Zak postupuje do vy3siho ro¢niku, pokud na konci druhého pololeti prospél ze vsech
povinnych pfedméti, s vyjimkou pfedmétl, z nichz se zak nehodnoti.

Nelze-li zaka hodnotit na konci druhého pololeti, urci feditel Skoly pro jeho hodnoceni
nahradni termin tak, aby hodnoceni za druhé pololeti bylo provedeno nejpozdéji do konce
zafl nasledujiciho Skolniho roku. Do doby hodnoceni navstévuje Zak nejblizsi vyssi
ro¢nik. Neni-li zak hodnocen ani v tomto terminu, neprospél.

74k, ktery na konci druhého pololeti neprospél nejvyse ze dvou povinnych predméti,
koné z téchto predmétii opravnou zkousku. Opravné zkousky jsou komisiondlni.

Opravnou zkousku mtize zak konat ve 2. pololeti nejdiive v mésici srpnu piislusného

Skolniho roku, pokud zletily zdk nebo zakonny zastupce nezletilého Zzaka nedohodne

vvvvvv

vyhovi zadosti o diivéjsi termin vzdy.

10.

e Komisionalni zkousku kona z4k i v ptipad¢, kona-li komisionélni ptezkouSeni. Reditel
nafidi komisionalni ptezkouSeni zaka, jestlize zjisti, ze vyucujici porusil pravidla
hodnoceni.

¢ Komisionalni zkouSku miize v jednom dni konat pouze jednu.

e Podrobnosti tykajici se konani komisionalni zkouSky vcetné slozeni komise pro
komisionalni zkousku a terminu kondni stanovi feditel Skoly svym piikazem, ktery je
zvefejnén na internetovych strankach $koly a centralni nasténce $koly. Zaci a jejich
zékonni zastupci jsou informovani také prostiednictvim vypisu z vysvédceni. Po
absolvovani zkousek vysvédcenim.

74k, ktery nevykonal opravnou zkousku usp&$né nebo se k jejimu konani nedostavil,
neprospél.

V odivodnénych piipadech muze feditel Skoly stanovit zdkovi ndhradni termin opravné
zkousky nejpozdéji do konce zafi nasledujiciho roku.

Podklady pro klasifikaci ziskavaji vyucujici soustavnym sledovanim prace zaka, jejich
vykont a pfipravenosti na vyuovani. Znalosti a dovednosti zakid lze provétovat ustnim
zkouSenim ve tfid¢, riznymi formami pisemného zkousSeni, hodnocenim grafickych praci,
hodnocenim uloh praktického cviceni a podobné. V kazdém predmétu musi byt zak za
kazdé pololeti hodnocen minimalné¢ dvéma znamkami. O téchto znamkach je zak
informovan, vyucujici klasifikaci zdlivodni a zapiSe do studijniho pritkazu.

Pti hodnoceni Zaka s diagnostikovanou poruchou uceni je toto zohlednéno na zaklade
platného doporuc¢ni napt. pedagogicko-psychologickou poradnou.



11. Pfi urovani stupné prospéchu na konci klasifikacniho obdobi se hodnoti dosazené
vysledky za celé klasifikaéni obdobi, vyslednd znamka nemusi byt primérem dil¢ich
znamek za hodnocené obdobi.

12. Pokud nékterému predmétu v daném klasifikacnim obdobi vyucuje vice uciteld,
hodnoceni zéka ur¢i vyucujici na zaklad¢ vzajemné dohody.

V Koling 8. srpna 2008
Zdenka Pavlikova

teditelka Skoly



Dodatek ¢. 1

Stiredni Skola obchodni, Kolin IV, Havlickova 42
Dodatek ¢&. 1 ke Skolnimu iadu

Vzhledem k nedostatecné kapacité parkovacich ploch a ni¢eni travnich ploch se zaktim Skoly
zakazuje parkovani vozidel v areédlu Skoly.

Tento dodatek nabyva uc¢innosti 1.4.2009.

V Koliné 30. biezna 2009
Zdenka Pavlikova

feditelka Skoly



